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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA 0

1. OBJETO, INTRODUCAOEF UNDAMENTACAO LEGAL.

1.1. O presente Termo de Referéncia visa subsidiar a Administragdo na elaboragdo das
diretrizes que dardo ordem e forma a licitacdo CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO
EM MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

2. DAMOTIVACAO

A contratagdo de servigos de digitalizagdo e gravacio em meio magnético para implantagio de
arquivo digital de processos contébeis, licitatérios, patrimoniais, arquivo publico e demais
documentos/atos administrativos, de interesse das unidades administrativas do municipio de
Jijoca De Jericoacoara/CE, faz-se necessdria visando aprimorar o trimite interno de
documentos assim como facilitar o acesso dos departamentos quando houver
necessidade de prestar informagdes internamente e a 6rgos externos de fiscalizagio.
Além de melhorar o trdmite interno, promovera uma economia no que tange aos gastos
com impressoes, fotoc6pias e consumo de papel tendo em vista que todos os
documentos poderdo ser visualizados através de um sistema de gerenciamento via
internet.

3. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
3.1. Os servigos a serem prestados deverdo estar em conformidade com as
especificagfes constantes na tabela abaixo:

VALOR

DESCRIGAO UND QUANT MEpio YALOR
ITEM TOTAL
UNIT.
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA '
PARA  PRESTACAO DE  SEVICOS DE
DIGITALIZAGAO E GRAVACAO EM  MEIO
MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO
o1 |DIGITAL ~ DE  PROCESSOS  CONTABEIS, .o\ | sa0000 | ke s R$

LICITATORIOS, ~ PATRIMONIAIS,  ARQUIVO 171.600,00
PUBLICO E DEMAIS DOCUMENTOS/ATOS

ADMINISTRATIVOS, DE  INTERESSE  DAS

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE

JIJOCA DE JERICOACOARA /CE.

VALOR GLOBAL: R$ 171.600,00 -(CENTO E SETENTA E UM MIL E SEISCENTOS REAIS).

3.2. As empresas deverdo prestar os servicos constantes da Planilha Descritiva, do anexo no
Termo de Referéncia, deverdo prestar os servigos com especificagdes iguais ou superiores.

3.3. As quantidades apresentadas sdo estimativas, portanto, as Unidades Administrativas
somente pagardo aquela quantidade que formalmente for solicitada e que foi prestada. Saliente
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se que, nao alcangando todo quantitativo previsto, a contratada nio teri direito de realizarO
qualquer tipo de cobranga administrativa ou judicial.

OBS: O licitante contratado devera seguir rigorosamente as normas e regulamentos
relacionados as condigdes de trabalho exigidos no Termo de Referéncia, se observada
qualquer anormalidade na prestagio dos servicos poderio ser suspensos/rescindidos,
ficando ainda a licitante vencedora sujeita as penalidades da Lei.

4.  PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA

4.1. Natureza Juridica: pessoa Juridica.

4.2. Atuagdo: Empresa dever4 ter atuagio na prestacao dos servigos compativeis com o objeto
licitado, ou seja, possuir CNAE compativel com o objeto. Esta atuagdo ndo sera exigida como
condigdo para credenciamento, mas sera avaliada no julgamento da qualificagdo técnica,
incluindo demonstragdo de experiéncias anteriores através de atestado de capacidade técnica.

5. VALOR ESTIMADO

5.1. O objeto desta Tomada de Pregos é estimado no valor global R$ 171.600,00 (CENTO E
SETENTA E UM MIL E SEISCENTOS REAIS).

5.2. O custo estimado da contratacio e os respectivos valores maximos foram apurados
mediante preenchimento de planilha de custos e formagdo de precos e pesquisas de pregos
praticados no mercado em contratagdes similares, por meio de cotagdes de 3 prestadores de
servicos do ramo pertinente ou Banco de Preco
(https://www.bancodeprecos.com.br/Cotacoes).

6. DO LOCALE PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos a serem contratados devem ser prestados nos locais indicado pela Secretaria
requisitante.

6.2. Os servigos devem ser prestados até 31 de dezembro de 2022, podendo ser prorrogado.
6.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacio entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.

6.4. A CONTRATADA disponibilizara um servidor dos seus quadros para ficar responsavel e
atuar diretamente na prestagado de servigos nos locais indicados pelo contratante.

7. DESCRICAO DOS SERVICOS

7.1. Osservigos contratados compreendem:

7.1.1. Servigos de Gestdo de Documentagdo de Informagoes e Digitalizacio de Documentos,
incluindo, escaneamento, tratamento das imagens, reconhecimento Otico dos caracteres,
indexagdo eletrénica, armazenamento em Software de Gerenciamento Eletrénico (GED) 100%
WEB, com utilizagdo de cloud computing (Armazenamento em Nuvem).

7.1.2. Higienizagdo dos documentos recebidos para digitalizagdo, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que ndo faga parte dos processos para digitalizacio;

7.1.3. Atribuigdo de identificador para cada volume de processos que terd sua imagem
digitalizada, com os seguintes campos descritivos para identificagio da sua origem: ntimero do
lote entregue para digitalizagao; niimero do processo; niimero do volume; data da digitalizacio;
nome do arquivo fisico; e caminho para o arquivo fisico;

7.1.4. Manutengio de todos os processos originais recebidos da CONTRATANTE no estado que
foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os processos venham a sofrer por
manipulagao ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua responsabilidade;

7.1.5. Devolugéo dos processos remontados da mesma forma em que foram recebidos;
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7.1.6. Os documentos serdao entregues a empresa, acompanhados de uma relagdo sequencial
contendo nimero e quantidade dos documentos, com indicativo do sequencial de digitalizagio.
O acervo de documentos sera apds a digitalizagdo, mantido em arquivo ordenados
sequencialmente por nimero a ser definido;

7.1.7. Todo o processamento devera ser executado com o conceito de pegas, com o objetivo de
garantir a integridade dos documentos. Os arquivos de organizacido e criacdo deverdo ser
definidos em conjunto com a empresa, observando as caracteristicas de indexag¢do e composi¢ado
dos documentos;

7.1.8. Apds os documentos terem sido devidamente cadastradas no sistema de captura, os
documentos deverdo ser digitalizados através de um maédulo especifico para esta finalidade;

7.2. A CONTRATADA devera elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o a
CONTRATANTE até o quinto dia til do més subsequente ao da prestacdo de servigo. Devem
constar esse relatério, entre outras informagdes, os indicadores/metas de niveis de servigos
acordados e alcancados, recomendagoes técnicas, administrativas e gerenciais para o préximo
periodo e demais informagdes relevantes para cada item da contratagdo, tais como: estatistica
de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizagao;

7.3. A CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacdo de documentos em papel
Al, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro formas diversas,
considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados serdo do tipo A4.
7.4. Na impossibilidade de realizagdo dos servigos de digitalizagdo nas dependéncias do
CONTRATANTE, podera ser autorizado, em carater excepcional, a execugdo dos trabalhos em
outro local, desde que com autorizacgdo expressa da CONTRATANTE.

7.5. A digitalizagdo dos documentos deverd ser executada em conformidade com as
especificacdes de imagens indicadas a seguir:

7.5.1. Formato preferencialmente PDF pesquisavel ou TIFF Grupo 1V, JPG;

7.5.2. Resolugdo de 300 DPI ou superior;

7.5.3. Para o armazenamento, a imagem podera sofrer redugdes de informagdo com foco na
otimizagdo do tamanho do arquivo, porém a nitidez do documento digitalizado ndo deve ser
comprometida.

7.6. Na etapa de digitalizagdo deverdo ser utilizados scanners capazes de realizar o
processamento automatico do arquivo de imagem gerado:

e on the fly, ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo recursos tais
como:

e - Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar
areas que ndo fagam parte do original em papel;
o - Deskewing: Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso

é de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento 6ptico de caracteres; e
7.7. A disponibilizagio das imagens digitalizadas e dos dados associados serd feita
simultaneamente a devolugdo dos documentos fisicos.

7.8. Gerenciamento da Documentagio

A) Controle de Produgao;

B) Ministrar treinamentos e capacitagao de pessoal.

7.8.1.Elaboragdo do Termo de Encerramento do projeto, que deve incluir a lista de todos os
produtos entregues junto com o relatério de atividade mensal.

Definicao de Procedimentos Corporativos:
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7.8.1.1. Consiste na descrigdo dos processos de trabalho, referentes a gestdo de informat;ﬁeﬁ
do Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, descrevendo a forma de gestdo dos acervos fisicos
eletrénicos, bem como o modo de elaboragio de aplicagdo dos instrumentos de gestdo de
informacao.

7.8.2.As atividades a serem desempenhadas consistem no processo de conversdo dos
documentos existentes em papel para um formato digital, compreendendo as seguintes etapas:

7.8.2.1. Higienizagao

a) A Contratada providenciard a higienizagdo, tratamento, ordenacdo e separagdo dos
documentos do Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, para possibilitar o uso de scanners de
formato até A4 no processo de captura, bem como a documentac¢do administrativa.

b) O acondicionamento dos documentos de acordo com a ordem de servigos executados,
podendo ser utilizadas caixas do tipo padrédo de arquivo (padrdo universal, 14cmx36cmx24cm),
desde que compativeis com o tamanho e formatos dos mesmos, a serem fornecidas pelo
Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE.

¢) Identificagdo das unidades de acondicionamento com etiquetas contendo o nome do
documento, nimero e data da edigdo, nimero da unidade acondicionamento em ordem
sequencial.

d) Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos.

e) Os Recebimentos e conferéncias dos acervos arquivisticos serdo acompanhados de uma
relacdo sequencial contendo o niimero e o contetido dos mesmos.

78:22. Digitalizacdo

1.  Oslotes de documentos deverdo ser digitalizados, considerando a seguinte especificagao:
a)  Coloragéo: colorida ou Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza;

b)  Resolugdo: minima de 300 DPI ou superior, incluindo utilizagdo de OCR;

¢) Formato do Arquivo de Imagem: PDF (Padrdo de preservagdo digital confiavel),
pesquisavel;

2. As estagdes de digitalizagdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho de
captura.

7:.8.2.3: Controle de Qualidade

1.  Controle de qualidade em 100% das imagens capturadas para garantir um alto grau de
confiabilidade com requisitos e padrdes de qualidade do mercado, através de:

a)  Eliminagdo ou remogdo de possiveis bordas prestas (CROP);

b)  Verificagdo da resolugdo e nitidez das imagens;

¢)  Alinhamento do texto;

d) Remogdo de possiveis sujeiras;

e) Verificagdo da ordenagao das imagens;

f) Conferéncias das imagens com os arquivos de indice;

g) Revitalizacao de imagens de baixa qualidade.

7.8.2.4. Devolugio
1. A CONTRATADA devera devolver ao do Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, os
documentos acompanhando de uma relagdo sequencial contendo o niimero e o contetdo dos
mesmos, na mesma ordem que foram recebidos da contratante, junto com um protocolo de
recebimento e devolucéo.

7.8.2.5. Indexagao
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1. O processo de indexacdo podera ser realizado de forma automatica, via OCR, importac¢do d#

dados via API (ApplicationProgramming Interface) junto ao TCE-Ce (Tribunal de Contas do
Estado do Ceard) ou através de digitagdo manual pelos operadores da contratada.

2. Para realizagdo automatica sera necessiria uma fase de reconhecimento textual,
automatizada.

3. Aindexacdo deverd possibilitar a recuperagio dos documentos por diversos indices.

4. A indexa¢do dos documentos administrativos devera respeitar os fndices necessarios para
sua recuperagao.

5. Todos os documentos deverdo ser submetidos ao processo de OCR, afim de tornar o arquivo
eletrénico pesquisavel por contetido.

7.9. Organizagio fisica do acervo

7.9.1.  Aplicagéo de técnicas de higienizagdo do acervo, assim como, preservacio, conservagao
e restauracdo e controle de acervos.

7.9.2. Produgdo de manuais e procedimentos do servigo para Administracio do arquivo,
atendimento aos usuarios, controle de registro de usuarios, empréstimos e devolucdo de
material, guarda de documentos, estrutura e efetivagio da normalizagdo e padronizagio dos
servigos técnicos arquivisticos.

7.10. Capacitacido e Treinamento

7.10.1. Treinamento de profissionais do Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE,
envolvidos na gestdo documental para a devida aplicagio dos procedimentos a serem
implantados.

7.11. REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DA FERRAMENTA DE GESTAO DE
DOCUMENTOS (GED)

7.11.1. Digitalizagdo de Documentos em OCR com diagramagao;

73112 Formatos de Importagdo de geracdo e digitalizagdo de arquivo em PDF, Tiff, |peg,
Word e Excel;

7.11.3. O sistema devera permitir o controle de acesso baseado em perfis de usudrio,
controle de acesso por grupos e classificagdo dos documentos quanto ao grau de sigilo e
também a possibilidade de acesso externc para consulta do documento. (login e senha para
usudarios e grupos);

7.11.4. O acesso a um conjunto de documentos podera ser dado a usuarios ou grupos
definidos no sistema com as seguintes peculiaridades: sé leitura, criagdo/inclusdo, edigdo,
exclusao de documentos;

7.11.5. O sistema de banco de dados deveré registrar log temporario de acesso aos
documentos digitais, indicando a operagao, data e usudrio que realizou cada acesso ao. O log
devera ser sobreposto a cada noventa (90) dias.

7.11.6. A customizagao das tabelas de indexagdo dos objetos digitais se dara a partir de
indices pré-definidos, conforme usudrios desejarem;
7.11.7. O sistema de banco de dados gerado ficard armazenado em nuvem com acessos

restritos dos servidores do Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, que tera total direito de
propriedade perpétua sobre ele;

7.11.8. Entrada de documentos diretamente no sistema ou por meio de anexo;

7:11.9. Gestdo de processos, com geragdo de relatérios gerenciais;

7.11.10. Importagdo da Estrutura Organizacional da Entidade Contratante, direto do
Tribunal de Contas do Estado do Ceara-TCE-CE, com ferramentas de integracgio via API;
7.11.11. Importagdo das licitagdes do Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, direto do
Tribunal de Contas do Estado do Ceara-TCE-CE, com ferramentas de integragdo via API;
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7.11.12. Acesso ilimitado as informacdes, utilizando o controle de acesso definido pelo 0

administrador da Aplicagéo;

7.11.13. Cumprir a Lei Federal n® 12.682/2012 e a Lei Federal n® 8.159/1991 combinado
com as disposigdes da MP n® 2.200-2/2001, aprovada pelo artigo 2° da Emenda Constitucional
n? 32/2001, tornando mais eficiente o cumprimento da Lei de Acesso a Informagao, além de
atender aos padrdes para encaminhamento dos documentos para a prestagdo de contas mensal
e anual;

7.11.14. Garantir a integridade dos documentos, ndo permitindo a edicdo de documentos
vigentes;

7.11.15. Possuir controle de “log”, com finalidade de registrar os eventos de criacdo,
exclusdo e alteragdo de documentos;

7.11.16. Permitir que o usudrio tenha acesso aos documentos categorizados por no minimo

as seguintes opgdes: autor, data de revisao, Area emitente, area relacionada, sistema de gestéo,
norma, nivel estratégico, tipo de documento e titulo;

7.11.17. Permitir o acesso a relatérios contendo a lista mestra de documentos, filtrada por
diversos campos tais como: por nimero, grupo de documentos, autor, data de criagdo, area etc;
7.11.18. Padronizar a nomenclatura e a numeragdo dos documentos. A partir de siglas
definidas o sistema incrementa os niimeros a medida que documentos séo criados;

7.11.19. Permitir a impressdo de relatérios contendo uma lista dos registros da qualidade,
filtros por descarte, local de arquivamento, responsavel pela guarda, etc;

7.11.20. Permitir que a tela inicial do sistema possa ser configurada, para apontar para
outras partes do sistema, para intranet, Internet ou qualquer URL;

7.11.21. Possuir um banco de dados, que permita a inclusao e o controle de formularios e
documentos complementares aos documentos principais do SGQ;

7.11.22. Permitir que os documentos sejam vinculados aos processos, as normas de
certificagdo da qualidade e também aos documentos anexos (base auxiliar de documentos);
7.11.23. Permitir que gestores recebam comunicagdo especial acerca dos documentos
digitalizados e inseridos nos sistemas contendo informagoes dos documentos e usuarios que
manusearam;

7.11.24. Permitir a defini¢io de regras de parametrizagdo do software e definicao da
estrutura hierarquica dos documentos.

7.11.25. Disponibilizar ferramenta de manutencao multipla de documentos, que permita a
alteracao ou inclusdo de usuarios em varios documentos em diversas fases ao mesmo tempo;
7.11.26. Bloquear de forma seletiva a impressao de copias controladas e ndo controladas;
7.11.27. Permitir a rastreabilidade das informagdes inseridas ao longo da vida do
documento; '

7.11.28. Controlar as versdes dos documentos sem imposigao de limites para a quantidade
de versoes armazenadas;

7:11.29. Possibilitar a personalizagdo do sistema, inserindo o timbre da organizagiao nas
interfaces com o usuario;

7.11.30. Rastrear as acoes, datas, e histérico de agoes executadas por determinado usuario
por documento;

7.11.31. Possuir um mecanismo para localizagdo rapida de documentos existentes no

banco de dados, que permita critérios de busca rapida de documentos em qualquer das fases,
4reas de aplicagdo do documento e por palavras-chaves;

7.11.32. Permitir a visualizagio da lista de documentos por diversas categorias, tais como:
Atos, Leis, Decretos, Licitagdo, Pagamentos, Prestacdo de Contas, etc;
7.11.33. Permitir a busca e filtragem por diversos campos, tais como: contetido do

documento, titulo, nimero do documento, unidade gestora, etc;
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7.11.34. Possibilitar visualizagdes dos registros da qualidade categorizados por nome do 0

registro, por responsavel pela geragdo, por local de arquivamento e por responsavel pela guarda
deste;

7.11.35. Disponibilizar ao administrador do sistema a possibilidade de configurar os
gestores da aplicagdo, que sdo informados de eventos importantes que ocorrem no sistema,
como um documento que passa a obsolescéncia;

7.11.36. Permitir ao administrador informar o tamanho maximo disponivel para upload de
arquivos;

7.11.37. Gerar um relatério de rastreabilidade das operagdes realizadas no documento,
como criagao, copias controladas ou exclusao;

7.11.38. Permitir que os relatérios gerados possam ser impressos ou salvos em formato
PDF, Excel, CSV e |son;

7.11.39. Possibilitar log de campos que foram alterados informando a data, hora e

responsavel pela alterac¢ao;
7.11.40. Resolugdo minima do 300 DPIs;

7.11.41. Permitir a manipulacio do arquivo digitalizado como descartar paginas
indesejadas e reordenar a indexac¢do do mesmo;

7.11.42. Permitir a manipulacdo e configura¢do do tamanho do arquivo digitalizado;
7.11.43. Possuir ferramenta de busca inteligente por diversos campos e filtros definidos
pelo usuério, configurando assim um metadados com informacdes de facil acesso;

7.11.44. Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

7.11.45. Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa
(¢4,24,6,8,1,0,0,6,4, entre outros);

7.11.46. 0 reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposi¢do do texto em colunas e 4reas existentes no original;
7.11.47. Geragdo de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos

reconhecidos. O critério paraa nomenclatura dos arquivos;

7.11.48. Atendimento 3 Resolugdo 31 de 28 de abril de 2010 do Conselho Nacional de
Arquivos, guarda, temporalldade e manuseio de arquivos e documentos piblicos;

7.11.49. Atendimento & Resolugdo 31 de 28 de abril de 2010 do Conselho Nacional de
Arquivos, guarda, temporalidade e manuseio de arquivos e documentos publicos;

7.11.50. Permitir a juncio de dois arquivos digitalizados gerando um tnico arquivo (PDF);
7.11.51. Permitir a inser¢do de uma marca d’agua do arquivo (PDF);

7.11.52. Ferramenta de conversdo de arquivo PDF em Tiff (TaggedImage File Format);
7.11.53. Ferramenta de conversdo de arquivo HTML em PDF;

7.12. REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DA FERRAMENTA DE GESTAO DE
AUDITORIAS

7.12.1. Permitir o cadastro prévio de auditores com suas respectivas qualificagdes e area de
atuagao.

7.12.2. Permitir que o administradoi\ desabilite temporariamente determinados usuarios,
fazendo com que os mesmos ndo possam assumir responsabilidade pela execucdo de atividades.
7.12.3. Permitir uma navegacdo facilitada entre os documentos relacionados na auditoria,
como planos, atividades, avaliagdes, relatorios.

7.12,4. Permitir ao usuario com papel de administrador a possibilidade de execugdo em
substituto de todas as agdes disponiveis no sistema;

7.13. SERVICOS DE IMPLANTACAO e TREINAMENTO DE SISTEMAS

7.13:1; Servigos de implantagao, configuragdo dos sistemas com processamento de dados
e conversdo de base dados existentes, ou converséo e integragdo com base de dados de 6rgdos
publicos (Municipal / Estadual / Federal);
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7.13.2. Servigo de configuragdo, otimizagdo, performance, seguranca de banco de dadoi/)
SGDB, com instalagdo de ferramentas de gerenciamento do SGBD; e
7.13.3. Servigo de treinamento dos sistemas para os representantes indicados pela

administragdo publica sem a limitagdo de usudrios, definindo questdes relacionadas a
configuragoes dos sistemas, funcionalidades da ferramenta ou para dirimir dividas quanto a
sua utilizacdo.

7.13.4. Os servicos de treinamentos serdo prestados pelos profissionais da
CONTRATADA, nas dependéncias da CONTRATANTE e devera estar disponivel em dias tteis, de
segunda a sexta feira, das 08h00min as 17h00min.

7.13.5. Suporte Técnico e Garantia de Funcionamento

7.13.6. Nivel de Servigo - 100% das chamadas telefénicas ou por e-mail atendidas no
prazo de 90% das ocorréncias com confirmacdo de resolugédo pele area de Tl em até 3 dias Gteis;
7.13.7. Qualidade dos Servigos - representada pelo pronto atendimento dos chamados

realizados pela CONTRATANTE a CONTRATADA ficara responsavel por registrar os chamados
abertos atendidos afim elaboragao de relatérios de atividades executadas para aprovacido do
termo de aceite dos servicos pela CONTRATANTE.

8. CONDIGOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. A prestacdo dos servigos devera ocorrer conforme solicitagbes da SECRETARIA
REQUISITANTE.

8.2. Os servigos serdo executados por conta da contratada.

8.3. Os servigos deverao ser prestados conforme acordados, em horario normal de expediente
e no local especificado pelo érgdo gestor.

8.4. O inicio da presta¢do dos servigos do objeto dar-se-a apés a emissdo da ordem de servigo,
mediante a requisigdo da unidade administrativa, devendo a prestagdo dos servicos ficar a
disposicao do contratante quando a mesma solicitar.

8.5. O cronograma de prestacdo dos servicos sera estabelecido pela SECRETARIA
REQUISITANTE.

8.6. A Contratada garantira o comportamento moral e profissional de seus empregados,
cabendo-se responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos
resultantes de a¢do ou omissdo destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas da
Contratante.

8.7. A Contratada devera manter, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, equipe de
profissionais capacitados para a prestac¢do dos servigos.

8.8. Cabera a Contratada, a indenizagdo pecuniaria dos danos morais ou materiais causados
por seus empregados em bens patrimoniais da Contratante, desde que comprovado dolo ou
culpa, do empregado da Contratada.

8.9. Desde que apurado o dano e caracterizado a autoria de qualquer empregado da
Contratada o valor da indenizagdo sera descontado no ato do pagamento de qualquer fatura,
permitindo a compensacdo inclusive em faturas vincendas, o que fica desde ja pactuado.

8.10. A Contratada mantera a contratante livre de quaisquer reivindicacdes, demandas, queixas
e representacoes de qualquer natureza, decorrentes de sua agao ou omissao.

8.11. A Gestdo do contrato sera da SECRETARIA REQUISITANTE. Caso Necessario, podera
solicitar suporte do responsavel técnico indicado pela Contratada.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento da fatura sera efetuado até 302 (trigésimo) dia apés a sua certificacdo pelo
Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE. Os pagamentos devidos serdo efetuados conforme a
prestacao dos servigos, ou seja, de modo parcelado.

PR
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9.2. 0 Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE fica reservado o direito de ndo efetivar 0
pagamento se a prestagdo dos servigos ndo ocorrer em conformidade com as especificacde
estipuladas.

9.3. O pagamento serd condicionado a apresentagio da comprovagéo de regularidade junto as
receitas Federal, Estadual e Municipal, além do FGTS e CNDT, devidamente atualizada.

9.4. Nenhum pagamento seréd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo por parte do Contratado, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos, corregdo
monetdria, compensagdo financeira ou paralisagdo da execugio do objeto do Contrato.

10. VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O Contrato tera duragdo até o dia 31 de dezembro de 2022, contados da data da
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 57, inciso 11, da Lei n® 8.666/93, garantida a sua eficacia
apos a publicagdo do extrato, que seré providenciada pela CONTRATANTE.

10.2. A contratagdo dos servigos de digitalizagdo ndo implica vinculo empregaticio de qualquer
natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos do art. 79 da Lei n.° 8.666,/93.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Prestar os servigos no endereco fornecido pelo Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE,
observando rigorosamente as especificages e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia;
11.2. Assinar contrato, no prazo estipulado e contado da convocagio;

11.3. Cumprir fielmente o Contrato, e, que os servigos avencados sejam realizados de forma que
atenda os interesses da Administragéo;

11.4. Executar todos os servigos contratados, assumindo inteira responsabilidade pela
execucao dos mesmos;

11.5. Acatar e atender as reclamagdes quanto as especificagdes e qualidade dos servigos
prestados, sanando eventuais deficiéncias no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades, o que nio
atenda as especificacbes do contrato e cumprimento dos prazos previamente estabelecidos.
11.6. Assumir os 6nus decorrentes de deslocamento e estadas do pessoal utilizado para a
execugao dos servicos;

11.7. Providenciar para que os servicos sejam prestados de maneira adequada e em
consonancia com as normas de seguranga estabelecidas em legislagdo prépria;

11.8. Responsabilizarem-se por todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servicos prestados, e demais
custos inerentes a prestacdo dos servigos; e, ainda, apresentar os documentos fiscais dos
servigos em conformidade com a legislagdo vigente.

11.9. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
na vigéncia do contrato, objeto do presente instrumento até 25% (vinte cincos por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, observado o art. 65 da Lei n.? 8.666/93;

11.10. Prestar os servicos através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou fatos que venham a cometer no desempenho de suas fung¢des, podendo o
Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE solicitar a substituigdo daqueles cujos servigcos sejam
julgados inconvenientes.

11.11. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nio se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestacgdo dos servigos.

11.12. Facilitar a agdo da FISCALIZAGAO na inspecdo do contrato, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, permitindo o livre acesso dos que
dela forem incumbidos a quaisquer dependéncias e locais de trabalho fornecendo-lhes
relatérios e quaisquer informagdes e documentos que pelos mesmos lhe vierem a ser
solicitados, bem como a atender as exigéncias que forem feitas;
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11.13. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos eO
prejuizos, oriundos de atos praticados por seus empregados ou prepostos, durante a execucio
do Contrato;

11.14. Emitir, quando solicitado pela CONTRATANTE, relatério de todo o objeto do Contrato,
contendo todas as informagdes relacionadas ao escopo dos servigos realizados e o estagio em
que se encontram todos os processos administrativos e sob seu patrocinio, assim como o
nimero exato dos mesmos que se encontram em curso e o quantitativo de processos
arquivados no més, os quais deverdo ser atestados pelo fiscal e gestor do Contrato para fins de
cobranga;

11.15. Responder perante o Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, mesmo no caso de
auséncia ou omissdo da FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos
lesivos aos seus interesses, que possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles
praticados por empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a
danos causados a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses
danos, com fiel observdncia das normas emanadas das autoridades competentes e das
disposicdes legais vigentes.

11.16. Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
a CONTRATADA néo deverd, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio
por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes
especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugdo do CONTRATO.

11.17. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre
os servicos contratados inclusive as contribuicdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS,
PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho etc, ficando excluida qualquer
solidariedade do Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE por eventuais autuagdes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia as
suas obrigagdes nao se transfere ao Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE.

11.18. Responder, com relacdo aos seus empregados ou prepostos, pelas obrigagdes
decorrentes da legislacdo trabalhista, social ou previdenciaria, neste particular de conformidade
com o disposto no art. 42, da Lei n? 9.032/95, que alterou o artigo 71 da Lei n® 8.666/93;

11.19. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamento dos
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios relacionados com o objeto do
CONTRATO;

11.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licita¢do, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos Il do art. 57 da Lei n© 8.666, de 1993.

11.22. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da contratag3o.

11.23. Respeitar as normas de seguranc¢a e medicina do trabalho, previstas na Consolidagdo das
Leis do Trabalho e legislagdo pertinente.

11.24. Manter durante toda a execugdo do contrato em compatibilidade com as obrigages por
ele assumidas, todas as condigoes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitac3o.

11.25. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugio do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando
a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.
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12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE I)
12.1. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato e emissio da ordem d

servigos, com base nas disposigdes da Lei 8.666/93 e suas alteragoes;

12.2. Assegurar os recursos orcamentérios e financeiros para custear a prestacao;

12.3. Efetuar o pagamento dos Documentos de Cobranga, no prazo acertado nas condicoes de
pagamento, desde que os mesmos sejam apresentados na conformidade nas normas contratuais
e observem as exigéncias da legislagdo aplicavel;

12.4. Permitir o livre acesso dos empregados, encarregados e/ou prepostos da CONTRATADA
para a execugdo do contrato;

12.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados, encarregados e/ou prepostos da CONTRATADA, desde que inerentes ao objeto do
Contrato;

12.6. Acompanhar a execuc¢do da prestagdo dos servigos do objeto contratado, bem como
atestar nas notas fiscais/fatura a efetiva prestacio do objeto contratado e o seu aceite;

12.7. Aplicar as sangbes regulamentares e contratuais, se necessario;

12.8. Comunicar a Contratada as eventuais irregularidades observadas na prestacdo dos
servigos para adog¢ao das providéncias saneadoras;

12.9. Acompanhar a prestagdo dos servigos, por meio de fiscalizagdo, a quem cabers, também,
todos os contatos junto a Contratada;

12.10. Pela inexecugdo parcial ou total do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as penalidades de constantes do art. 86 e 87, da Lei n® 8.666/93 e
alteragdes posteriores.

12.11. A multa contratual fica estabelecida em 10% (dez por cento) do valor total do contrato;
12.12. O atraso na prestagdo dos servigos implicara em multa diaria de 0,5% (meio por cento)
dos servigos ndo prestados na data aprazada, incidindo igual multa no caso de prestagdo dos
servigos divergentes das especificagdes;

12.13. No segundo atraso na prestacdo dos servigos, a CONTRATANTE podera além da multa
aplicar cumulativamente a adverténcia e a partir do terceiro, fica facultada a aplicagdo da
cumulada da suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Administragéo.

12.14. O valor das multas serd descontado diretamente de quaisquer créditos porventura
existentes em favor da CONTRATADA, junto quaisquer 6érgdos ou entidades integrantes da
Administracdo Publica Municipal, a critério do CONTRATANTE.

12.15. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

12.16. Fazer cumprir os termos da Lei 8.666/93, no que diz respeito ao equilibrio econémico
financeiro durante a execucdo do contrato.

12.17. Modificar o contrato unilateralmente para melhor adequacao as finalidades de interesse
ptiblico, respeitados os direitos da CONTRATADA.

12.18. Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados no inciso I do artigo 79 da
Lei 8.666/93.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1, Néao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatério.

14. ADJUDICAGAO
14.1. Adjudicagdo seras MENOR PRECO GLOBAL.

15. FISCALIZACAO DO CONTRATO E ACOMPANHAMENTO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagao da execucao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessdrios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
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representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei HQU
8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreto n® 2.271, de 1997.

15.2. 0 representante da Contratante deverda ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da prestagdo dos servigos e do contrato.

15.3. A verificacdo da adequagédo da prestagao dos servigos devera ser realizada com base nos
critérios previstos no Termo de Referéncia.

15.4. Os niveis minimos de servigo serdao analisados em 2 (dois) aspectos: prazo maximo de
servigo e quantidade maxima de ndo-conformidade.

15.5. A conformidade do material e equipamentos a serem utilizados na prestagao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejarda a aplicacdo de san¢bes administrativas, previstas no Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.8. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993, a Contratada que
pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administracdo podera aplicar a CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.2. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

16.3. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% por dia ap6s o 302 dia de atraso acumulada
com as multas cominatdrias abaixo:

16.4. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do total do contrato por faltas médias, assim
entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos e, na sua reincidéncia, esse
percentual sera de 10% (dez por cento);

16.5. Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nas hipéteses de inexecugao
total, com ou sem prejuizo para o ente publico contratante;

16.6. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitagio ou impedimento de
contratar com a entidade licitante e descredenciamento no SICAF, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos, entre outras, nas hipéteses:

16.7. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

16.8. Ensejar injustificado retardamento da execuc¢do de seu objeto;

16.9. Nao mantiver a proposta;

16.10. Falhar gravemente na execugdo do contrato;

16.11. Na reiteracdo excessiva de mesmo comportamento ja punido ou omissdao de
providéncias para reparacao de erros.
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16.12. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Piblica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a préopria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados, entre outros
comportamentos e em especial quando:

16.13. Apresentar documentagéo falsa exigida para o certame;

16.14. Comportar-se de modo inidéneo;

16.15. Cometer fraude fiscal;

16.16. Fraudar na execuc¢do do contrato

16.17. Também fica sujeito as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a
Contratada que:

16.18. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.19. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.20. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

16.21. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
16.22. A autoridade competente, na aplica¢do das san¢des, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.

16.23. As multas poderdo ser cominadas de forma cumulativa;

16.24. 0 valor das multas aplicadas sera descontado “ex-officio” de qualquer crédito existente
da CONTRATADA, junto a CONTRATANTE, ou cobrada administrativa ou judicialmente.

17. DISPOSICOES GERAIS
17.1. O Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE poderd exigir que o vencedor da licitagao
apresente justificativa demonstrando que a sua proposta é exequivel.

N
CNPJ: 23.718.034/0001-11 U

Rua Minas Gerais, 420 - Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil.
CEP: 62.598-000 - licitacao@iiiocadeiericoacoara.ce.gcov.br
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ANEXO I1 - MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)

Local e data

Ilmo. Sr.

Presidente issé ente de Licitacdo do
Municipi ii ericoacoara/CE

Ref: TOMADA DE PRECOS N2 2022.07.20.01/TP cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

PROCURAGAO

A (nome da empresa) , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas sob o n.? , com sede a , neste ato representada pelo(s)
(diretores ou sécios, com qualificagio completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissio e enderego), pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s)
Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e enderego), a
quem confere(m) amplos poderes para junto ao Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, praticar os
atos necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade TOMADA DE PRECOS Ne
2022.07.20.01 /TP, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes
especiais para desistir de recursos, interpé-los e demais condigdes, confessar, transigir, desistir,
firmar compromissos ou acordos, assinar contratos, receber e dar quitacao, podendo ainda,
substabelecer est4 para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e
valioso.

Assinatura

s

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. Y
CEP: 62.598-000 — licitacao@jijocadejericoacoara.ce.gov.br
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ANEXO 111 - DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO 0
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)
Local e data
Iimo. Sr.
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo e Pregdo
Municipio ijoca icoacoara/CE

Ref: TOMADA DE PRECOS N 2022.07.20.01TP cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

DECLARACAO
Prezados Senhores:
Declaramos ainda ter ciéncia de todas as prerrogativas do presente Edital e declaramos

conhecimento de todas as documentacdes, exigéncias e condi¢does para participa¢do no presente
certame, e que atendemos plenamente aos requisitos necessarios para habilitagao.

Assinatura

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. fu}ﬂ
CEP: 62.598-000 — licitacao@jijocadejericoacoara.ce.gov.br
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO - EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)

Local e data
Ilmo. Sr.
Presidente da issa icitacdo e Prega

Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE

Ref.: TOMADA DE PRECOS N© 2022.07.20.01TP cujo objeto é CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

DECLARACAO

........................................ , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob o n® ..., POT
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(@) ... , portador (a) da Carteira de
Identidade Registro Geral n° ... e do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica sob o n®
....................................... DECLARA, para fins do disposto no inciso V do at. 27 da Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescida pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Assinatura

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

4 R
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ANEXO V - FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo endereco, telefone e-mail e fax)

Local e data

Ilmo. Sr.
ide issao Permanente de Licitacdo e Pregéo
Municipio de lijoca de Jericoacoara/CE

Ref.: TOMADA DE PRECOS N 2022.07.20.01TP cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

DECLARAGAO

(NOMINA E QUALIFICA O PRESTADOR DE SERVICO), DECLARA, para os devidos fins de direito,
especialmente para fins de prova em processo licitatorio, junto ao Municipio de Jijoca de
Jericoacoara/CE, sob as penalidades cabiveis, que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo de
nossa habilitagdo para participar no presente certame licitatério, bem assim que ficamos ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, nos termos do art. 32, § 29, e Artigo 97 da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes subsequentes.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

Assinatura

o
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ANEXO VI - MODELO DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo endereco, telefone e-mail e fax)

Local e data

Ilmo. Sr.

President omissao P a e Licitacdo e Pregao
unicipio de Jijoca ericoacoara/CE

Ref: TOMADA DE PRECOS N© 2022.07.20.01TP cujo objeto é CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS  ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNIC{PIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

Declaramos para os fins de participagao no procedimento Licitatério - TOMADA DE PRECOS N°

2022.07.20.01/TP, que a Empresa Inscrita
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob n® é Microempresa ou
e Pe orte, nos termos da Lei Complementar 123/2006 e suas alteragoes e

Instrugio Normativa n¢ 103/2007 do Departamento de Registro do Comércio e Conforme
declaracio expedida pela junta Comercial (comprovando a condi¢io de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte).

Assinatura

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. lj
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ANEXO VII - MODELO DE CARTA DE PROPOSTA COMERCIAL
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)

Local e data

IImo. Sr.

Presidente da Comissdo Per de Licitaca rega
Municipi ijoca ericoacoara/CE

Ref: TOMADA DE PRECOS N 2022.07.20.01TP cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

PROPOSTA DE PRECO
Prezados Senhores;

Pela presente, submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias, a nossa proposta relativa a
licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes que
venham a ser verificados na preparagio da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condicdes em que se desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade
das instrugoes e critérios de qualificagdo definidos no edital.

Nos precos propostos, estdo incluidas todas as despesas com materiais, equipamentos, ferramentas,
transportes, controle tecnolégico de qualidade, cumprimento de exigéncias dos Orgdos de Meio-
Ambiente, seguros em geral, mao-de-obra, encargos de legislagcao social, trabalhista, previdenciaria,
fiscal e comercial, infortinio de trabalho, administragdo, lucro e quaisquer outras despesas diretas
ou indiretas incidentes sobre os servigos.

1. Proponente:
Razdo Social / CNP]J:
Endereco:

2.  Proposta de Pregos:
Valor total da proposta: R$... (s —

3. Prazo de validade da proposta:
4. Condigdes de pagamento:

5. Descriminagdo

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. lﬁ
CEP: 62.598-000 — licitacao@jijocadejericoacoara.ce.gov.br
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DESCRIGAO

CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SEVICOS DE DIGITALIZAGAO E GRAVACAO

'EM MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO

DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS,
ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ~ ADMINISTRATIVOS,
DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICiPIO DE
J1JOCA DE JERICOACOARA/CE.

UND

FOLHA

~ VALOR GLOBAL R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$

Prazo de inicio da execugfo dos servigos: 05 (cinco) dias uteis

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias

(POR EXTENSO]

VALOR

QUANT MEDIO

, 330000

UNIT.

R$

Assinatura

PREFEITURA MUNICIPAL DES " wq %
JIJOCA DE JERICOACOARA % 121 ¢F

VALOR TOTAL

R$

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. ﬁg
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ANEXO VIII - MODELO DE FICHA DE DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)

Local e data

Ilmo. Sr.

Presidente da Comissa te de Licitaca a0
Municipio de lij de |ericoaco

Ref: TOMADA DE PRECOS N2 2022.07.20.01/TP cujo objeto é CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

Dados pessoais do(s) representante(s) e/ou procurador(es) da futura CONTRATADA, indicando(s)
para assinatura do Contrato:

NOME:

NACIONALIDADE:

ESTADO CIVIL:

PROFISSAO:

RG:

CNPE:

DOMICILIO:

CIDADE:

UF:

FONE:

FAX:

Pad

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil.
CEP: 62.598-000 — licitacao@jijocadejericoacoara.ce.gov.br
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ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO ﬂ

CONTRATO N2 XXX/XXXX - PMJ] ORIUNDO DA TOMADA DE PRECOS N2 XXXX.XX.XX.XX/TP

PROCESSO ADM. N22022.07.20.01
Contrato Celebrado entre o MUNICIPIO DE JIJOCA DE
JERICOACOARA/CE e , para
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO
E GRAVACAO EM MEIO MAGNETICO PARA
IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE
PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE
INTERESSE DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO
MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.-
Base Legal: Lei 8.666/93 e Alteragdes.

0 MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE, pessoa juridica de direito piblico, inscrito no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob o n% 23.718.034/0001-11, com sede na Rua Minas Gerais,
420 - Centro - Jijoca de Jericoacoara - Cearé - Brasil. CEP: 62.598-000, neste ato representada pelo
Ordenador de Despesas da , inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas
Fisicas sob o n®. , e portador da cédula de identidade Registro Geral n®
residente e domiciliado nesta cidade de Jijoca de Jericoacoara/CE, denominado de CONTRATANTE e
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob o

ne, , com sede , aqui denominada de CONTRATADA,
neste ato representada por seu representante legal , brasileiro, inscrito no
Cadastro Nacional de Pessoa Fisica sob o n®... Residente e domiciliado

RESOLVEM celebrar este contrato, perante as testemunhas e em conformidade com as disposigoes
contidas na lei no 8.666/93, e suas alteragdes, na TOMADA DE PRECOS N° 2022.07.20.01TP e
seus anexos, na proposta da CONTRATADA, tudo fazendo parte deste contrato, independentemente
de transcrigdo e mediante as Clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO CONTRATUAL: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

1.1. O presente contrato decorre de proposta vencedora, apresentada pela CONTRATADA, para a
TOMADA DE PRECOS, atendendo ao Edital N2, 2022.07.20.01TP / Termo de Referéncia e anexos,
expedido pela CONTRATANTE, os quais fazem_parte integrante te contrato odos os
efeitos legais. Aplicam-se a este contrato administrativo, todas as disposigdes contidas na Lei Federal
Ne. 8.666/93, suas posteriores alteragdes, utilizando-se este ordenamento para dirimir casos
0missos.

1.2. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execug¢do do contrato, e compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo exigidas na licitagdo.

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. "/
CEP: 62.598-000 — licitacao@)jijocadejericoacoara.ce.gov.br
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SEGU - DA PRESTACA
em si Ordem Geral do Servico obrigando a CONTRATADA a execugao do servigo, conforme
especificagdes constantes do anexo/termo de referéncia do Edital de Licitacdo N© 2022.07.20.01TP.

CLAUSU -P 0S E CONDICOES DE PAG

3.1. O presente contrato tem sua vigéncia até dia 31 de dezembro de 2022 prorrogavel na forma do
art. 57, inciso II, da Lei n? 8.666, de 1993, contados a partir da data da assinatura do termo
contratual;

3.2. Os pagamentos serdo efetuados conforme estabelecido no TERMO DE REFERENCIA.

3.3. Pela prestacao dos servigos ora contratados a CONTRATANTE pagara a CONTRATRADA o valor
abaixo especificado em parcelas de acordo com a execugdo dos servicos e em conformidade com a
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura dos servigos prestados, devidamente atestados e autenticados
pelo setor competente.

3.4. O valor do presente contrato, perfaz o montante global de R$ .............. L)
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT | V.UNIT V.TOTAL
01
VALOR GLOBAL: R$ XXXX (XXXXXXXX).

3.5. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal relativa aos servigos efetivamente prestados a
Secretaria requisitante até o 102 (décimo) dia ttil do més subsequente 3 realizacdo dos servigos, para
fins de conferéncia e atestacio da execugdo dos servicos.

3.6. A fatura constard dos servicos efetivamente prestados no periodo de cada més, cujo valor sera
apurado através de relatério mensal.

3.7.0 pagamento serad efetuado até o 30° (trigésimo) dia apés o protocolo da fatura pelo (a)
CONTRATADO (A), junto ao setor competente do Municipio.

3.8.No corpo da Nota Fiscal devem estar mencionados 3 descricdo dos servigos e demais
informagdes julgadas pertinentes, sendo desejavel que o niimero do CNP]J constante da Nota Fiscal,
seja 0 mesmo constante de sua documentagéo apresentada na licitagdo.

3.9. 0 Municipio de [ijoca de Jericoacoara/CE fica reservada o direito de nio efetivar o pagamento se
a execugdo dos servigos ndo ocorrer em conformidade com as especificagoes estipuladas.

3.10. O pagamento serd condicionado a apresentagio da comprovacdo de regularidade junto as
receitas Federal, Estadual e Municipal, além do FGTS e CNDT, devidamente atualizada.

3.11. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao por parte do Contratado, sem que isso gere direito a alteracdo de precos, corregdo
monetaria, compensagdo financeira ou paralisagio da execugdo do objeto do Contrato.

CLAUSU - DOS RECURS TARIOS:

4.1. As despesas decorrentes do presente processo deverio correr por conta das seguintes dotagdes
or¢camentarias, para Exercicio de 2022:

DOTAGAO UNIDADE PROJETO/ ELEMENTO FONTE
ORCAMENTARIA = ORCAMENTARIA  ATIVIDADE  DE DESPESA
0201.04.122.0002.2.003 | 0201 2.003 3.3.90.39.00 1500000000
0301.04.122.0002.2.008 0301 2.008 3.3.90.39.00 1500000000
| 0401.04.122.0002.2.011 0401 2011 ~3.3.90.39.00 1500000000
0501.04.122.0002.2.014 0501 2014 3.3.90.39.00 1500000000
0701.04.122.0002.2.030 0701 2.030 3.3.90.39.00 1500000000
Ao

RVICOS: o ato de celebragido do contrato vincula()

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Cear4 - Brasil.
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0801.04.122.0002.2.035 0801 2.035 3.3.90.39.00 1500000000
0901.04.122.0002.2.040 0901 2,040 ~ 3.3.90.39.00 1500000000
1001.04.122.0002.2.043 1001 2.043 3.3.90.39.00 1500000000
1101.12.122.0002.2.045 1101 2.045 3.3.90.39.00 1500100100
1201.10.122.0002.2.068 | 1201 2.068 3.3.90.39.00 1500100200
1301.08.122.0002.2.076 1301 2076 33903900 1500000000
1601.13.122.0002.2.103 1601 2.103 3.3.90.39.00 1500000000
2201.04.122.0002.2.122 2201 2.122 3.3.90.39.00 ' 1500000000
2501.04.122.0002.2.135 2501 2.135 3.3.90.39.00 1500000000
2601.23.695.0030.2.137 2601 2.137 3.3.90.39.00 1500000000
2701.04.122.00442.144 2701 2144 | 3.390.39.00 1500000000
CLAUSULA QUINTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO: devidamente justificado, o contrato é

alteravel, nas condicoes previstas no art. 58, 1, e art. 65,1 “b”, 11 “a”, “c”, “d” e § 1°, da Lein® 8.666/93.
5.1. Os pregos sdo firmes e irreajustaveis pelo periodo da vigéncia do contrato. Caso o prazo
exceda, os pregos contratuais poderdo ser reajustados, tomando por base a data da apresentacdo da
proposta, com base no IGPM - [ndice Geral de Precos do Mercado ou outro equivalente que venha a
substitui-lo, caso esse seja extinto.

CLAU - SCALI OE AQ: A CONTRATANTE fiscalizara a execugdo
dos servigos contratados, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93, através de servidor indicado pelo
Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE.

FISCAL DO CONTRATO CPF

6.1. A CONTRATADA, quando requisitada, prestard informagdes e esclarecimentos que
demonstrem o efetivo cumprimento do compromisso avengado.

6.2. Serdo aceitos somente o descrito e solicitado no Edital e anexos que correspondam a fiel
execucdo do Contrato.

6.3. Independentemente dos servicos terem sido, a priori, aceitos pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas,
servigos com vicios, defeitos ou incorregoes de execugdo.

CLAUSULA SETIMA- OBRIGACOES DA CONTRATADA: Sio obrigagdes da CONTRATADA, de outras
previstas ou decorrentes deste contrato:

7.1. Prestar os servicos no endereco fornecido pelo Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE,
observando rigorosamente as especificagdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.2. Assinar contrato, no prazo estipulado e contado da convocagao;

7.3. Cumprir fielmente o Contrato, e, que os servicos avengados sejam realizados de forma que
atenda os interesses da Administragao;

7.4. Executar todos os servigos contratados, assumindo inteira responsabilidade pela execugdo dos
mesmos;

7.5. Acatar e atender as reclamacdes quanto as especificagdes e qualidade dos servigos prestados,
sanando eventuais deficiéncias no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades, o que nao atenda as
especificagdes do contrato e cumprimento dos prazos previamente estabelecidos.

7.6. Assumir os 6nus decorrentes de deslocamento e estadas do pessoal utilizado para a execugao
dos servigos;

k
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7.7. Providenciar para que os servicos sejam prestados de maneira adequada e em consondncia

com as normas de seguranca estabelecidas em legislagdo propria;

7.8. Responsabilizarem-se por todos os tributos, contribuiges fiscais e parafiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos prestados, e demais custos inerentes a
prestagdo dos servigos; e, ainda, apresentar os documentos fiscais dos servigos em conformidade
com a legislacdo vigente.

7.9. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem na
vigéncia do contrato, objeto do presente instrumento até 25% (vinte cincos por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, observado o art. 65 da Lei n.? 8.666/93;

7.10. Prestar os servigos através de pessoas iddneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou fatos que venham a cometer no desempenho de suas fungoes, podendo o
Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE solicitar a substitui¢ao daqueles cujos servigos sejam julgados
inconvenientes.

7.11. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestagao dos servigos.

7.12. Facilitar a acdo da FISCALIZACAO na inspegdo do contrato, prestando, prontamente, 0s
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, permitindo o livre acesso dos que dela
forem incumbidos a quaisquer dependéncias e locais de trabalho fornecendo-lhes relatérios e
quaisquer informagdes e documentos que pelos mesmos lhe vierem a ser solicitados, bem como a
atender as exigéncias que forem feitas;

7.13. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
oriundos de atos praticados por seus advogados, empregados ou prepostos, durante a execugao do
Contrato;

7.14. Emitir, quando solicitado pela CONTRATANTE, relatorio de todo o objeto do Contrato,
contendo todas as informagdes relacionadas ao escopo dos servigos realizados e 0 estagio em que se
encontram todos os processos administrativos e judiciais sob seu patrocinio, assim como o niimero
exato dos mesmos que se encontram em curso e o quantitativo de processos arquivados no més, 0s
quais deverdo ser atestados pelo fiscal e gestor do Contrato para fins de cobranga;

7.15. Responder perante ao Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, mesmo no caso de auséncia ou
omissio da FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatirios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposigdes legais vigentes.
7.16. Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA nio devera, mesmo apés o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por
escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execu¢do do CONTRATO.

7.17. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre os servigos contratados
inclusive as contribuicdes previdenciérias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de
acidentes de trabalho etc, ficando excluida qualquer solidariedade do Municipio de Jijoca de
Jericoacoara/CE por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia
da CONTRATADA com referéncia as suas obrigagdes ndo se transfere ao Municipio de Jijoca de
Jericoacoara/CE.

7.18. Responder, com relagdo aos seus empregados ou prepostos, pelas obrigag6es decorrentes da
legislagdo trabalhista, social ou previdenciaria, neste particular de conformidade com o disposto no
art. 4°. da Lei n? 9.032/95, que alterou o artigo 71 da Lei n® 8.666/93;

7.19. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagao referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO; @

A
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7.20. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigado
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no inciso Il do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

7.22. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da contratagdo.

7.23. Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagao das Leis
do Trabalho e legisla¢do pertinente.

7.24. Manter durante toda a execugdo do contrato em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na licitagao.

7.25. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE além de outras previstas ou decorrentes
deste Contrato:

8.1. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato e emissdo da ordem de servigos, com
base nas disposicoes da Lei 8.666/93 e suas alteragoes;

8.2. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestagao;

8.3. Efetuar o pagamento dos Documentos de Cobranga, no prazo acertado nas condicdes de
pagamento, desde que os mesmos sejam apresentados na conformidade nas normas contratuais e
observem as exigéncias da legislagdo aplicavel;

8.4. Permitir o livre acesso dos empregados, encarregados e/ou prepostos da CONTRATADA para a
execu¢do do contrato;

8.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados,
encarregados e/ou prepostos da CONTRATADA, desde que inerentes ao objeto do Contrato;

8.6. Acompanhar a execugdo da prestagio dos servicos do objeto contratado, bem como atestar nas
notas fiscais/fatura a efetiva prestagao do objeto contratado e o seu aceite;

8.7. Aplicar as sangdes regulamentares e contratuais, se necessario;

8.8. Comunicar a Contratada as eventuais irregularidades observadas na prestagdo dos servigos
para adogdo das providéncias saneadoras;

8.9. Acompanhar a prestagdo dos servicos, por meio de fiscalizagao, a quem cabera, também, todos
os contatos junto a Contratada;

8.10. Pela inexecucdo parcial ou total do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA as penalidades de constantes do art. 86 e 87, da Lei n® 8.666/93 e alteragoes
posteriores.

8.11. A multa contratual fica estabelecida em 10% (dez por cento) do valor total do contrato;

8.12. 0 atraso na prestagio dos servigos implicard em multa didria de 0,5% (meio por cento) dos
servigos nido prestados na data aprazada, incidindo igual multa no caso de prestagao dos servigos
divergentes das especificagoes;

8.13. No segundo atraso na prestagdo dos servigos, a CONTRATANTE podera além da multa aplicar
cumulativamente a adverténcia e a partir do terceiro, fica facultada a aplicagdo da cumulada da
suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Administragao.

8.14. O valor das multas sera descontado diretamente de quaisquer créditos porventura existentes
em favor da CONTRATADA, junto quaisquer 6rgdos ou entidades integrantes da Administracao
Piblica Municipal, a critério do CONTRATANTE.

J
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8.15. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

8.16. Fazer cumprir os termos da Lei 8.666/93, no que diz respeito ao equilibrio econdmico
financeiro durante a execugdo do contrato.

8.17. Modificar o contrato unilateralmente para melhor adequagdo as finalidades de interesse
ptiblico, respeitados os direitos da CONTRATADA.

8.18. Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados no inciso I do artigo 79 da Lei
8.666/93.

CLAUSULA NONA - DOS CASOS DE RESCISAQ: Constituem motivos para rescisdo do contrato as
hipéteses previstas nos arts. 77 e 78 da Lei n® 8.666/93.

9.1.0 presente Contrato podera ser rescindido unilateralmente ou por acordo entre as partes nas
formas e condi¢des definidas na Lei n® 8.666/93.

9.2. Para a rescisio unilateral a CONTRATANTE deve proceder a notificagao a CONTRATADA, por
escrito, com a antecedéncia de 15 (quinze) dias, sem que lhe caiba qualquer dnus, dispensado este
prazo quando o motivo da resciséo for imputével a CONTRATADA.

9.3. A rescisdo contratual de que trata o inciso I do art. 78 acarreta as consequéncias prevista no art.
80, incisos I a IV, ambos da Lei n2. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. A CONTRATADA estarad sujeita a imputacdo das penalidades, abaixo referidas, conforme
decidir o Prefeito Municipal se Cometer infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993,
a Contratada que pela inexecugdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, garantidas a prévia
defesa, a Administragdo podera aplicar a CONTRATADA ficard sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

10.2. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

10.2.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso injustificado na providéncia necesséria e 1% por dia apés o 302 dia de atraso acumulada com
as multas cominatérias abaixo:

10.2.1.1. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do total do contrato por faltas médias, assim
entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos e, na sua reincidéncia, esse percentual
sera de 10% (dez por cento);

10.2.1.2. Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nas hipéteses de inexecugdo total,
com ou sem prejuizo para o ente piblico contratante;

10.2.2. Suspensdo tempordria do direito de participar em licitagdo ou impedimento de contratar
com a entidade licitante e descredenciamento no SICAF, por prazo nao superior a 02 (dois) anos,
entre outras, nas hipoteses:

10.2.2.1. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato;

10.2.2.2. Ensejar injustificado retardamento da execucao de seu objeto;

10.2.2.3. Nao mantiver a proposta;

10.2.2.4. Falhar gravemente na execugao do contrato;

10.2.2.5. Na reiteraciio excessiva de mesmo comportamento ja punido ou omissdo de providéncias
para reparagao de erros.

10.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados, entre outros comportamentos e em especial
quando:

10.2.3.1. Apresentar documentagdo falsa exigida para o certame;

J
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10.2.3.2. Comportar-se de modo inidéneo;

10.2.3.3. Cometer fraude fiscal;

10.2.3.4. Fraudar na execucido do contrato

10.3. Também fica sujeito as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a Contratada
que:

10.3.1.Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

10.3.3.Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

10.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999,

10.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado
o principio da proporcionalidade.

10.6. As multas poderdo ser cominadas de forma cumulativa;

10.7. Os valores das multas aplicadas serdo descontados “ex-officio” de qualquer crédito existente da
CONTRATADA, junto 8 CONTRATANTE, ou cobrado administrativa ou judicialmente.

LA DECIMA PRIMEIRA - L } : INISTRACAO
0 presente Contrato confere a CONTRATANTE as prerrogativas dos incisos I a V, do art. 58 e art. 77,

da lei n® 8.666/93.

CLAU DECI - OES ES ICAS

12.5. Os valores devidos 8 CONTRATADA serdo pagos por meio de transferéncia bancaria em moeda
corrente do pais, considerando o efetivo pagamento a data da ordem de pagamento efetuada ao
estabelecimento bancario pela CONTRATANTE, no caso de vir a ser adotado o pagamento por ordem
bancdéria ou o crédito em conta corrente.

12.6. A CONTRATANTE designard um servidor qualificado, para exercer a fiscalizacdo deste
Contrato, obrigando-se a CONTRATADA a acolher e cumprir de imediato as recomendagGes
determinadas.

-

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

13.1 Aplicam-se ao presente contrato dos documentos abaixo relacionados de conhecimento de
ambas as partes independentemente de transcrigao:

13.1.1. Instrumento Convocatério da TOMADA DE PRECOS N2 2022.07.20.01TP e seus Anexos.
13.1.2. Proposta da Contratada.

] UARTA - DA LEGISLACA
14.1. O presente Contrato tem a natureza de contrato administrativo na forma da Lei n® 8.666/93,
regulando-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito piblico, aplicando-lhes,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.
14.2. Os casos omissdes serdo dirimidos por acordo entre as partes, respeitados as normas e
principios da legislagao aplicavel.

SULAD UINTA - DAS CONDI G E
15.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do Contratado, em
compatibilidade com as obrigagdes a serem assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e
qualificagdo exigidas por aqueles que pretendem contratar com a Administragdo Publica, para o
ramo pertinente, como previsto nos artigos 27 a 31, da Lei n? 8.666/93 e suas alteragées.

/
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO: Fica eleito o Foro da Comarca de Jijoca de Jericoacoara/CE,
com prevaléncia sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para adog¢ao de quaisquer
medidas judiciais, pertinente ao presente contrato.
Por acordarem com os seus termos, este ajuste é assinado pelas pa

igual teor e forma, na presenga das testemunhas que, igualmente, o assinam.

rtes contratantes, em trés vias de
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Jijoca de Jericoacoara/CE...de............ de 2022,
-
CONTRATANTE CONTRATADA
ORDENADOR DE DESPESAS DA
SECRETARIA DE XXXXXXXXXXXXX
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
A
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ANEXO X - MODELO DECLARAGAO IDONEIDADE 0

(PAPEL TIMBRADO DA PROPON ENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)

Local e data

Ilmo. Srta.

esidente da Comissa anente de Licitaca regao
icipio de Jijoc ricoacoar

Ref.: TOMADA DE PRECOS N2 2022.07.20.01/TP cujo objeto é CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTAGAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

DECLARAGCAO
Kcoussiiiasiicioins (Razdo Social da empresa).......um . inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
S0D 0 DZiciscimumisiisis , Jocalizada A...cummnmsion , DECLARA, para fins de participagdo na licitagdo

TOMADA DE PRECOS n® , promovida pelo Municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, e sob as
penas da lei, que ndo foi declarada inidonea para licitar com a Administragao Piblica, bem como se
obriga a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, em conformidade com o art. 32,
paragrafo 29, da Lei n® 8.666/93.

Assinatura
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ANEXO XI - MODELO DE DECLARACAO RESPONSABILIDADE
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)

Local e data
llmo. Sr.

sidente da Comissédo e icitacdo e Pregdo
Municipio de Jijo ico E

Ref: TOMADA DE PRECOS N2 2022.07.20.01/TP cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

(EMPresa)oisunmnisniammmswusy neste ato representada por (nome do responsavel ou
representante legal) . abaixo assinado, declara garantir a proposta
apresentada.

A empresa esta ciente que quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugio do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no
Sicaf, ou no sistema de cadastramento de prestadores de servi¢o do municipio, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes
legais.

Assinatura

At
Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. V
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COMISSSAO PERMANENTE DE LICITACAO E PREGAO
ANEXO XII - MODELO DE DECLARACAO INSTALACOES 0
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)
Local e data
Ilmo. Sr.
Preside Comissdo Permanente de Licitacdo e ao
icipi ijjoca de Jericoac

Ref: TOMADA DE PRECOS N2 2022.07.20.01/TP cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS  ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

Prezados Senhores,

B osrsmanstis ey (nome da empresa), inscrita no CNPJ n.? ............, por intermédio de seu
representante legal que esta subscreve, 0(a) Sr.(a) ., portador(a) da
Carteira de Identidade n.2......ccmreiees € A0 C.PF. N2 coovrrvsssnrssssssesssisnsssnsnny DECLARA, s0b

as penas da Lei, que por ocasido da contratagdo, disporé das instalagées, composta de
(__) computador(es) e Internet, dos veiculos, dos equipamentos e do pessoal adequado e
suficiente para a realizagdo do objeto da licitagao.

Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas
no Edital da licitagdo e seus anexos.

Atenciosamente,

PROPONENTE Representante Legal da Empresa
CNP]J CPF
3
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ANEXO XIII - MODELO DECLARAGAO SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo enderego, telefone e-mail e fax)
Local e data
limo. (a) Sr. (a)
Presidente e membros

0O Municipi ij e Jericoacoara/CE

Ref.: TOMADA DE PRECOS N° 2022.07.20.01/TP cujo objeto ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SEVICOS DE DIGITALIZAGAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE PROCESSOS
CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS
DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

Declaro, sob as penas da Lei n® 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedlmento
licitatério, sob a modalidade TOMADA DE PRECOS N° 2022.07.20.01, instaurado pelo MUNICIPI0
DE [IJOCA DE JERICOACOARA/CE, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e
sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo das declaragoes e certiddes pertinentes dos
érgiaos competentes quando solicitadas como requisito para habilitacao e da obrigatoriedade do
cumprimento integral ao que estabelece o art. 6° e seus incisos, da Instrugdo Normativa n® 01, de 19
de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao (MPOG).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo do registro no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, caso minha empresa
exerca uma das atividades constantes no Anexo II da Instrugao Normativa n®31, de 03 de dezembro
de 2009, IBAMA.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

Assinatura

Rua Minas Gerais, 420 — Centro - Jijoca de Jericoacoara - Ceara - Brasil. d
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ANEXO XIV - MODELO DE CARTA DE FIANCA BANCARIA
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE, contendo endereco, telefone e-mail e fax)

Local e data
limo. (a) Sr. (a)

Presidente e membros

Municipio de |ijoca de Jericoacoara/CE

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, o Banco com sede na
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n® , por seus
por seus representantes legais, abaixo assinados, declara-se em carater irrevogavel e lrretratavel
como fiador solidario e principal pagador, com expressa rentincia ao beneficio estatuido no art. 827

do Cédigo Civil Brasileiro, da empresa com sede , n2 na
cidade inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n?
da importancia de R$ (extenso), correspondente a __ %(____por cento) do valor

estimado para efeito de garantir o cumprimento das obrigagées da licitacio TOMADA DE PRECO N¢
2021.08.27.02/TP, cujo objeto é a
A presente fian¢a é prestada para o fim espemf‘co de garantir o cumprimento, por parte de nossa
afiancada. Por forga da presente fianga, obriga-se este banco a pagar Ao Municipio de [ijoca de
Jericoacoara-Ce, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do simples aviso que pela mesma
lhe for dado, até o limite do valor fixado acima, quaisquer importancias cobertas por esta fian¢a. Esta
garantia vigorara pelo prazo de 90 (noventa) dias. Sem nenhuma obje¢do ou oposi¢ao da nossa
afiancada, a presente garantia sera admitida ou invocada por este Banco para o fim de escusar do
cumprimento da obriga¢do assumida neste ato e por este instrumento perante a Municipio de Jijoca
de Jericoacoara-Ce.

Declara, ainda, este Banco fiador, que a presente fianga esta devidamente contabilizada e satisfaz as
determinagoes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacao bancaria aplicaveis e que os
signatarios deste instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca. Declara, finalmente, que
esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta Fianca e que o valor da presente se
contém dentro dos limites que lhe sdo autorizados pela referida entidade Federal. A presente fianca
foi emitida em 01(uma) tinica via.

Representante Legal da Instituicdo Representante Legal da Empresa
Financeira/Banco

A
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